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CAPITULO 6

Organizagao do Centro de Memdria
da Enfermagem Brasileira®*

Maria Goretti David Lopes®®
Ivone Evangelista Cabral®
Tania Cristina Franco Santos®

1. Introdugao

A Associagdo Brasileira de Enfermagem foi fundada em 1926,
com a denominagéo de Associagdo Nacional de Enfermeiras Diploma-
das, sofreu algumas modificagdes em seu home ao longo dos anos e,
desde 1954, é designada por Associagao Brasileira de Enfermagem.
A sua origem esta diretamente ligada a Escola de Enfermagem Ana
Neri da Universidade Federal do Rio de Janeiro e o inicio de suas ati-
vidades esta relacionado aos acontecimentos sécio-politicos do pais.

Para Carvalho (2008), o preparo profissional da época era re-
servado para uma elite que podia custear os seus estudos, dessa eli-
te era o sexo masculino que seguia uma carreira. Ficando reservado
para as mulheres certo preparo académico e boa formagéo para o
lar. E nessa época, as mulheres passaram a lutar por sua insergao,
de forma mais ampla, no mercado de trabalho e nas universidades.

34 A empresa contratada para o tratamento, higienizacéo e classificagdo da massa
documental do Centro de Memoria foi a Via Appia Informatica e Teconologia da
Informacgédo Ltda, com recursos do FNS/MS n° 2.031/2008.

35 Presidente da ABEn Nacional, gestdo 2007-2010.

36 Professora Associada. Escola de Enfermagem Anna Nery. Universidade Federal
do Rio de Janeiro. Diretora do CEPEn Nacional (ABEn) gestao 2007-2010.

37 Professora Associada. Escola de Enfermagem Anna Nery. Universidade Federal do
Rio de Janeiro. Membro da Comissdo do CEPEn Nacional (ABEn) gestdo 2007-
2010. Consultora na Implantagédo do Centro de Memdria da Enfermagem Brasileira.



Associacao Brasileira Enfermagem - 1976-2006 - Documentario

Na area de saude, o pais lutava contra problemas de higiene e
saude publica e de fato foi necessario a criagdo de escolas e institui-
¢bes com o objetivo de ensinar profissionais a melhorar a situagao
da saude da populagéo. A escola de Enfermeira Ana Neri foi uma
das escolas pioneiras, onde as diplomadas e iniciaram o projeto de
criagdo da Associagdo. Edith de Magalhdes Fraenkel , instrutora de
alunas, se destacou na concretizagao da Associagao.

Desde o inicio, aAssociagéo se preocupava com politicas publicas
voltadas para a promogao da saude da coletividade. O alicerce da insti-
tuicdo esta voltado para as condi¢des de sobrevivéncia humana, nessa
perspectiva, a instituicdo é consciente do seu papel na sociedade.

De acordo com o estatuto aprovado pela Assembleia Nacional
de Delegados da ABEn em 2005, a associagao € uma instituigcéo de
carater cultural, cientifico e politico com personalidade juridica de
direito privado que abarca profissionais e estudantes de enfermagem
e é sem fins econdmicos. A instituicado possui um representante em
cada estado da federagao, com uma diregéo nacional, localizada no
Distrito Federal. Os recursos e o patriménio da instituicdo sao orga-
nizados por instancias de deliberagéo.

A ABEn tem como escopo a defesa e consolidagéo do traba-
lho da enfermagem como pratica essencial, defende as politicas
e programas que assegurem a melhoria e a qualidade de vida da
populagéo.

Segundo o artigo 4° do estatuto, a ABEn, tem como finalidade:

. congregar enfermeiros (as), técnicos (as) de enfermagem,
auxiliares de enfermagem, estudantes dos cursos de gra-
duacdo e de educacgédo profissional habilitagdo técnico de
enfermagem;

Il. incentivar a solidariedade e a cooperagao entre seus asso-
ciados (as);

lll. promover o desenvolvimento técnico, cientifico, cultural e
politico dos profissionais de enfermagem no pais, pautado
em principios éticos;
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VL.

VIL.

VIil.

XI.

XIl.

Xl

XIv.

defender os interesses das profissdes da area de enfer-
magem, articulando-se com as demais Entidades e Institui-
cbes de saude em geral e as de enfermagem, em especial;
articular-se com organizagbes do setor de saude e da so-
ciedade em geral, na defesa e na consolidagao de politicas
e programas que garantam a equidade, a universalidade e
a integralidade da assisténcia a saude da populagao;
representar os(as) integrantes do seu quadro de associa-
dos, nacional e internacionalmente, no que diz respeito as
politicas de saude, educacéao e trabalho, ciéncia e tecnolo-
gia, especificamente.

promover intercambios técnico, cientifico e cultural com En-
tidades e Instituicbes, nacionais e internacionais, com vista
ao desenvolvimento da enfermagem;

divulgar trabalhos e estudos de interesse da enfermagem,
mantendo 6rgao oficial de publicagéo periédica;

promover, estimular e divulgar pesquisas da area de enfer-
magem;

adotar medidas necessarias a defesa e consolidagdo do
trabalho em enfermagem como pratica essencial a assis-
téncia de saude e a organizagdo dos servigos de saude;
reconhecer a qualidade de especialista a profissionais de
enfermagem, expedindo o respectivo titulo de acordo com
regulamentacgéo especifica;

articular social, politica e financeiramente programas e pro-
jetos que promovam assisténcia aos associados;
integrar-se aos processos sociais, politicos e técnicos que
visem assegurar o0 acesso universal equanime aos servigos
de saude;

coordenar e articular Conselhos Consultivos de Socieda-
des ou Associa¢cdes de Enfermagem ou de Enfermeiros
(as) Especialistas ou de Cursos e de Escolas de Enferma-
gem de nivel superior e educagéao profissional com habilita-
¢ao de Técnico de Enfermagem;
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De acordo com o artigo 9°, a ABEn promovera, organizara, re-
alizara e coordenara atividades e eventos dirigidos aos profissionais
de enfermagem, com o objetivo de atingir o seu desenvolvimento
técnico, cientifico e politico da categoria.

Sao eventos de extrema importancia para ao alcance de objeti-
vos da instituigdo:

+ Congresso Brasileiro de Enfermagem (CBEn),

« Seminério Nacional de Pesquisa em Enfermagem (SENPE)

+ Semana Brasileira de Enfermagem (SBEn),

« Seminario Nacional de Diretrizes de Educagdo em Enferma-
gem (SENADERN)

+ Simpédsio Nacional de Diagnéstico de Enfermagem (SINA-
DEn) e os Encontros Regionais de Enfermagem (ENF’s).

2. O Acervo Bibliografico

O acervo bibliografico foi tratado conforme o especificado no
termo de referéncia do projeto. A classificagdo dos livros foi embasa-
da de acordo com a tematica estabelecida pela instituicdo, também
foi estabelecido um enderego especifico para cada obra no acervo.

Buscou-se atingir os objetivos da instituicdo, bem como garantir
que os usuarios localizem a informagéo que desejarem com facilida-
de, agilidade e eficiéncia.

Ao tratar o acervo houve a preocupagao em conserva-lo, fa-
zendo uma higienizagdo adequada, retiraram-se grampos, baila-
rinas enferrujadas, em alguns casos, em livros que estavam com
espiral foram construidas capas em papel neutro para melhor pro-
tegé-los. A localizagdo no acervo consiste na numeragédo dada a
cada obra de acordo com a sua classe. Tanto o sistema, quanto
a classificagdo aplicada permite a inclusdo de novas obras. O sis-
tema também permite gerar um relatorio de todas as obras inseri-
das, bem como informagdes consideradas relevantes para a sua
localizagao.
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2.1.Acervo de Obras Raras

O projeto contemplou o Tratamento técnico (classificagéo, higie-
nizagdo e organizagao e insergdo das informagdes na base de dados)
de 24 obras raras. Além disso, a Série ANNAES DE ENFERMAGEM
1932-1954(39 exemplares) foram considerados obras Raras. A classifi-
cagéo do acervo de Obras Raras possui nove classes assim descritas:

Numero de Chama

Exemplo:

Classificagao: Obras de Referéncia / Manuais Técnicos

Titulo original: Manual do Auxiliar de Enfermagem

Autor: Ruth Borges Teixeira

Editora: EDITORA GRUMARI

Imprenta: Brasil

Assunto: O livro trata sobre nogdes, principios e praticas relaciona-
das ao profissional Auxiliar de Enfermagem.

Localizagao:307

Observagao: O livro de ANNAES DE ENFERMAGEM 1932-1941
estava num estado avangado de deterioragdo. Especificamente essa
obra foi armazenada em caixa-box e foram construidas pastas para
armazenar cada ANNAES desse conjunto.

SUMARIO
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2.2. Acervo de Teses e Dissertagoes

Inicialmente, foram tratadas 70 teses e Dissertagdes (classifi-
cagéo, higienizacao e organizagao) e insergao dos dados obtidos no
sistema A classificagdo do Acervo de Teses e Dissertacoes possui 12
classes assim descritas:

Numero de Chamada

Exemplo:

Classificagao: Patriménio da Saude

Titulo: Reflexdo sobre a pratica: Profissional do Enfermeiro

Autor: William Cesar Alves Machado

Orientador: Professora Doutora Joséte Luzia Leite

Instituigao: UNI-RIO

Assunto: Processo de Trabalho, Assisténcia, Pratica Profissional,
Dissertacao

Localizagao: 6003

241
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As teses selecionadas para compor o acervo documental na
fase de organizagdo do Centro de Memoria foral as listadas a seguir:

I. ACERVO DOCUMENTAL - TESES E DISSERTAGOES DE
ENFERMAGEM

SERIE PERSONALIDADES: Ex-Presidentes

Reline as produgoes de teses de livre docéncia, doutorado e dissertacoes de mestrado
defendidas por Presidentes da Associacao em concursos de livre docéncia, cursos de
mestrado e doutorado.
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Associago Brasileira

de Enfermagem: :
‘mudangase )

kA L  OLIVEIRA, ‘ ;
Q;mﬁ“ daqteo5~; i X179 Francisca Valda = Mestrado.

_ Sivade

SERIE PERSONALIDADES:
PIONEIRAS DA POS-GRADUAGAO BRASILEIRA

Relne dissertacao de mestrado e teses doutorado de Enfermeiras Pioneiras da Pos-
graduacao Brasileira e da Pos-graduacao de Enfermagem, iniciando-se com a Primeira
Tese de Catedra defendida por uma Enfermeira Brasileira.
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SERIE PERSONALIDADES: AUTORAS DE PREMIOS DA ABEn

Reune tese de livre docéncia, de doutorado e dissertacdo de mestrado de autoras
laureadas como Prémio da ABEn oferecido nos eventos promovidos pela entidade.

Enfermeiros para i Bl e L

o nordeste em e L DOURADO, i Prémio Haydée
_desenvolvimento. . e e Guanais
Assisténcia de o i by
enfermagem e educacéo

rer A
Miriam Lima da
Nobrega

SERIE PERSONAGENS: PRODUGOES DE
ENFERMEIRAS BRASILEIRA EM PROGRAMAS
DE POS-GRADUAGAO ESTRANGEIROS

Retne dissertagdo de mestrado e teses doutorado de Enfermeiras que participaram de
programas estrangeiros de pos-graduagao.
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Des discours et des

actes dans I'innovation

socio-medicale au

Breésil: analyse des F'}fgi':s‘ Doutorado

enjeux institutionnels XIl/987 e s em Franca
et stratégiques dans la Fatima Enfermagem

participation de I'Université
Fédérale de Minas Gerais
a cette innovation

Comparative study of

japanese and brasilian

maternal bonding XVII/1708 g;l; ,Sasﬁ;:%i Mestrado Japao
behavior toward preterm ;
infants(A)

SERIE PERSONAGENS: AUTORAS(ES) DE PRODUGOES
SOBRE A HISTORIA DA ENFERMAGEM BRASILEIRA

As produgo6es académicas investigaram como tematica central os primordios da
Enfermagem no Brasil, as dimensdes historicas da Enfermagem Brasileira, da Missao
Parsons aos dias atuais.

Evolucdo da legislagéo
federal do ensino e do
exercicio profissional 11/ 085
da obstetriz (parteira) i
no Brasil

JORGE, Dilce = Mestrado em
Rizzo Enfermagem

xel
A escola Ana Neéri e o ‘ SANTOS,
ensino da Enfermagem V/324 Erlita Mestrado
no Brasil ) Rodrigues

Escola de Enfermagem
Alfredo Pinto: 100 anos 1X/665
de histéria

MOREIRA,

Almerinda His o
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(RC) construindo

a assisténcia de OLIVEIRA,

enfermagem a crianga XV/1313 Isabel Cristina Doutorado
hospitalizada na cidade dos Santos

do Rio de Janeiro

A trajetéria da NOGUEIRA,
enfermagem moderna XV/1323 Lidya Doutorado
no Piaui: 1937-1977 Tolstenko

A formagéo do i
e::’:;i";’ "r‘;::;i SIS ekl
P p i Batista de

1942-81

Ensino da ética ;

‘Ensing o SOUZA, ,

g;"ﬁ:;;’;a';";;“‘s°s XVII1632  Carmelitade  Mestrado
Jidoudy Almeida

enfermagem (O)

SERIE PERSONAGENS: AUTORAS(ES) DE PRODUGOES SOBRE
TEMAS RELACIONADOS A IDENTIDADE SOCIAL DA ABEn
Incluem teses de livre docéncia, de doutorado e dissertacao de mestrado do Patrimonio

Historico da Enfermagem, cuja questdo de pesquisa ou objeto de estudo relaciona-se a
identidade social da entidade, no campo da educacao, pratica e pesquisa de Enfermagem.

Campos de Pratica de

Enfermagem de Saude ADAMI, Nilce Livre &
Publica no Estado de v Piva docéncia i i
Séo Paulo
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RUFFINO,
Wmi‘a Caron
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iy

Sk i
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d hél:fsetrado »em‘ Educagéo

’

DIAS, Denise
- Costa

e,
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SERIE PERSONAGENS: PRODUGOES DE ENFERMAGEM
RELACIONADAS AO PATRIMONIO HISTORICO
DA SAUDE NO BRASIL

Nesta classificagdo foram incluidas teses e dissertacdes de Enfermagem que tratam
de temas de interesse a historia geral da saude no Brasil, como parte do Patrimonio
Histérico da Saude e ndo somente da categoria de Enfermagem.

Interagéo verbal

em situagdes MENDES,

de enfermagem VI/367 Isabel Amélia Doutorado
hospitalar: enfoque Costa

humanistico

Interagéo verbal
entre a equipe de
enfermagem e
pacientes aidéticos

1X/523 GIR, Elucir Mestrado

Programa Saude da

Familia de Beribe- FONSECA,

CE: O processo de Maria

implantacéo e as il i Imaculada et
mudangas obtidas — Ferreira da

estudo de caso

i i LANA
Politicas Sanitarias ik
AR XVI/1464 Franmsoq Doutorado
Carlos Félix

MARIO
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2.3. Acervo de Anais

O projeto tratou de 19 exemplares de Anais do Congresso Bra-
sileiro de Enfermagem (classificagdo, higienizagdo e organizagdo) e
insercdo dos dados obtidos no sistema. A classificagdo elaborada
consiste em quatro classes assim descritas:

253
SUMARIO
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Seminario Nacional de Diretrizes para a 100000~ 100xxx
Educagéo em Enfermagem no Brasil - -

SENADEn

Conferéncia Nacional de Satide 300000~ 300xxx

2.4. Acervo de documentos Textuais

Foram tratadas 482 caixas — box de documentos textuais (
aproximadamente, 67 metros lineares de documentos). O tratamento
previsto inicial era de 60 metros lineares, porém algumas caixas es-
tavam vazias e para complementagéo foram tratadas mais 25 caixas
de documentos. Em outro momento decidiu-se tratar mais 27 caixas
de documentos para substituir outra atividade do projeto que nao foi
possivel a execucgdo (foram tratadas apenas 43 fitas VHS, o contrato
previa o tratamento de 63 fitas).

Os documentos foram higienizados, houve a retirada de gram-
pos, bailarinas e objetos estranhos que comprometiam o tempo de
vida util do acervo. Os documentos de guarda permanente foram
armazenados em caixas de material neutro apropriadas. Também
foram colocadas capas de material neutro, toda a identificagdo do
acervo foi realizada com lapis 6B

A organizagao do acervo foi embasada na estrutura abaixo, por se
tratar de uma instituicdo onde seus representantes possuem um man-
dato de 3 anos (conhecido como Gest&o), a organizagéo do acervo tam-
bém seguiu esse critério. Os documentos foram agrupados com a mes-
ma estrutura em cada mandato, ou seja, foram separados por Gestéo.

Para a classificagdo de documentos da Associagao Brasileira
de Enfermagem adotou-se o modelo de codigo decimal. As classes
sdo representadas por numeros inteiros e representam as grandes
atividades realizadas pela institui¢éo.

SUMARIO
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2.5. Atividade-Meio

A classificagdo dos documentos referente a atividade- meio foi
embasada no Plano de classificagdo e Tabela de Temporalidade de
documentos do Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ.

Classe 001: Organizagado e Funcionamento
Agrupou-se documentos relativos a criagdo, estruturagao, fun-
cionamento e organizagdo interna da instituicdo. Por se tratar
da construgdo do Centro de Memdéria da Associagao, toda a
documentagao referente a essa classe foi mantida no acervo,
sendo considerada de carater permanente.

Classe 002: Pessoal

Incluem-se os documentos relativos aos direitos e obrigagbes
dos servidores lotados no 6rgdo, de acordo com a legislagao
vigente, bem como os direitos e obrigagdes da instituicdo em-
pregadora no que tange a assisténcia, protegdo ao trabalho e
concessao de beneficios.

Classe 003: Materiais

Constituida de documentos referente a administragédo dos mate-
riais da instituigdo. Incluem as formas de aquisi¢ao e alienagéo, o
controle do estoque e da distribuicdo e a conservacgao e reparo.

Classe 004: Patrimonio
Incluem documentos referentes aos bens patrimoniais imoéveis
e veiculos.

Classe 005: Orgamento e Finangas

Classificam-se os documentos relativos & previsao e execucao
orgcamentaria e as operagdes contabeis e financeiras a movi-
mentagao de conta corrente, balangos e prestacdes de contas.

Classe 006: Documentacgdo e Informagao
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Documentos referentes a publicagéo, produgéao editorial, prepa-
ro, impresséo e distribuicdo de matérias, como por exemplo, os
Boletins Administrativos.

Classe 007: Comunicados e Informes

Estdo nessa classe as correspondéncias, contém os oficios,
memorandos, encaminhamentos e solicitagbes. Essas corres-
pondéncias foram apenas separadas, ndo foram classificadas a
unidade, por isso, optou-se por manté-las no acervo.

Classe 008: Agradecimentos, Convites, Felicitacdes e Pésames

Classe 009: Outros assuntos

Normas procedlmentos
estudos efou decisées de
carater geral;

De acordo com o plano de
. classificagéo do Conselho
Regnmentos, estatutos e Nacional de Arquivos,
. regulamentos; essa documentacéo é de
carater permanente

001 QOrganizagao e
' Funcionamento
Atos de Criag8o, Atas e

 relatérios

De acordo com o plano de
. classificagéo do Conselho

smpra de Material Per-
Lo oA e Nacional de Arqu:vos

v manente; ;
. essa documentacgéo &
003  Material Compra de Matenal de passivel de eliminac&o.

Consumo ! Ver plano de class:ﬁcagao
S ' e tabela de temporalidade
do Conselho Nacional de
Arquivos, classe 030

256
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Bens iméveis (projetos,
plantas e escrituras)

Ver plano de classificacao
e tabela de temporalidade

004 = Patriménio Fornecimento e ma- ’
nutengao de servicos do Conselho Nacional de
(4gua, luz, telefone e Arquivos, classe 040
outros).
De acordo com o plano de
classificagéo do Conselho
Nacional de Arquivos,
Previsdo Orcamentéria i e deea doce
g umentacgéo é passivel de
Proposta Orgamentaria eliminag&o(por exemplo,
recibos, documentos que
Quadro de Detalhamento comprovam despesas,
005 Orsamentoe de Despesas entre outros). Foram
Finangas Balangos e Balancetes respeitados os prazos
de guarda do Plano de
Tomada de Contas Classificacao e Tabela de
Trbufos oy s
(Impastos o lexas) Ver plano de classificagdo
e tabela de temporalidade
do Conselho Nacional de
Arquivos, classe 050.
, ! ok i ; | Ver bl‘ano de classificacéo
~ Documentagao Polens Ay mstrgtsvos e tabela de temporalidade
006 B Recortes de Jornais e ; :
: e Informagao Rovibtas do Conselho Nacional de
i : Arquivos, classe 060.
Comunicados e S
007 g Correspondéncias
- Agradecimentos,
‘ ConVitesl ik***********k********* i ****************
008 Fefcitagses e 0 -
Pésames
009 OUtros Fekdedkdddededkdkdkkhkkkkhhkk e dede e dede e e de de e de e
assuntos

ApoOs a construgdo dos agrupamentos dos documentos referen-
tes a atividade-meio, elaborou-se uma listagem de eliminagao de do-
cumentos, embasado nos prazos de guarda da Tabela de Temporali-
dade de Documentos do Conselho Nacional de Arquivos. Para que se
realize a eliminagdo desses documentos é necessario que a instituicéo
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forme uma Comiss&o de Avaliagdo de documentos e os analise, para
verificar a viabilidade da eliminagéo. Esses documentos foram separa-
dos e encontra-se em caixas separadas da documentacao de guarda
permanente, juntamente com uma listagem que os especificam.

2.6. Atividade-Fim

A legislagao arquivistica brasileira diz que toda instituigéo deve
desenvolver o Plano de Classificagédo e Tabela de Temporalidade dos
documentos relativos as suas atividades especificas ou atividades-
fim. O projeto foi desenvolvido em curto periodo (02 meses) e nao
teve como objeto a criagdo de tal instrumento que deve ser elabo-
rado a partir do estudo das estruturas e fungées da ABEn. Diante
disso, buscou-se fazer agrupamentos, de acordo com as atividades
previstas no estatuto da instituigéo.

Mediante a auséncia da tabela de temporalidade, n&o foi pos-
sivel indicar a destinagdo final desses documentos, porém copias,
originais multiplos, documentos inorganicos e nao-arquivisticos fo-
ram separados para posterior indicagdo de eliminagdo. Também nao
€ possivel mensurar os prazos de guarda em que cada documento
deve permanecer nas fases de seu ciclo vital (corrente, intermediéria
e permanente). Dessa forma, optou-se por manter todo o acervo da
atividade-fim até a elaboragéo de tal instrumento.

" 2 Prazo de

Legislacdes, estatutos, regimentos e
normas da profissao;

Desenvolvimento - o
168 Politico Social Formagao da Profisséo
e Cientifico da Reivindicagbes e Sugestdes sobre 0s
Enfermagem profissionais da enfermagem;
Comissdes
- 0o  Folffieas Pablicas ey sqses. Debates. Programas

e Satide
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Desenvolvimento
deestudose  Estudos e trabalhos sobre Enfermagem
trabalhos

Annaes de Enfemagem
~ Anais de Enfermagem ;
 Revista Brasileira de Enfermagem

2.7. Acervo de Multimeios/ Documentos Especiais

O trabalho com o acervo de multimeios/ documentos especiais
consistiu na transposicéo de 66 fitas cassete (de material analégico
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para digital) e geragédo de duas cépias do CD rom, uma para garantir
a segurancga da informag&o e outro para uso; Transposigao de 43 fitas
VHS (de material analégico para digital) e geragao de duas copias do
CD, uma para garantir a seguranga da informagéo e outro para uso.

Observou-se que o acervo a ser tratado de VHS é constituido
de uma série de eventos que a instituicdo realiza e outros consti-
tuem de fitas de ordem administrativa, como por exemplo, imagens
da Sede da Associagéo Brasileira de Enfermagem.

Nas fitas cassete, além de conter fitas sobre os eventos, con-
tem entrevistas com personalidades que de forma direta afetaram a
Associagdo Brasileira de Enfermagem e consequentemente a Enfer-
magem Brasileira.

A ordenagao e localizagdo das fitas foram baseadas numa se-
quéncia numérica simples, para facilitar a consulta pelo usuario e
para facilitar a insergdo de novos registros no sistema de acordo com
as necessidades da instituicao.

A localizagao corresponde:

Serie: Eventos (E): Eventos que instituicdo realiza, previstos
no seu estatuto, ou eventos que a instituicdo participa de rele-
vancia para a enfermagem; Exemplos: Congresso Brasileiro de
Enfermagem, Semana Brasileira de Enfermagem entre outros.

Série: Administracao (A): Trata-se de Atividades de ordem ad-
ministrativa, inclui fitas relacionadas a organizagao e funciona-
mento da instituigdo, patriménio, dentre outras.

Série: Personalidades (P): Pessoas de relevancia para enfer-
magem e para a associagao. Inclui entrevistas e depoimentos;

Série: Outros (0): essa série sera composta por multimeios rela-
cionados ao desenvolvimento da profissdo de enfermagem, pro-
fissbes afins, outros conselhos relacionados a razdo de ser da
instituicéo, dentre outros que a instituigdo considerar necessario.
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A localizagao no acervo:

Apo6s a indicagao da série, sera identificado o assunto de cada
fita. E abaixo, a identificagéo do tipo de midia, por exemplo, CD, VHS,
K7 entre outros. Logo em seguida sera indicado o enderego da fita no
acervo (numérica simples), se houver continuagdo, ou seja, mais de
uma midia sobre aquele evento, o enderego mostrara em seguida a
sequéncia até o final, separando por( /)o numero de fitas total.

Exemplo: 54° Congresso Brasileiro de Enfermagem

EN EN
54° CBEn 54° CBEn
VHS:01.02/02 VHS:01.01/02

A

Filmagem da Sede
de Brasilia
CD:01.01/01

2.8. Acervo Fotografico

Foram tratadas 543 fotos de diversos eventos e personalidades.
Observou — se que as fotografias ja possuiam uma previa descrigéo,
que foi utilizada na descrigédo final da classificagéo.

As fotografias foram higienizadas, sendo estabilizadas em su-
porte adequado para conservagdo de documentos, o filifold, e para
melhor conservagdo e evitar contato de agentes externos foi colo-
cado um poliéster sobre a foto. As fotografias foram colocadas em
pasta de material neutro.

A organizagéo do acervo fotografico foi feita da seguintes forma:

Exemplo:

Titulo: Atividade politico administrativa — APA, Personalidades —
PER

Gestor: Maria Goretti Davi Lopes (primeira gestao )

Ano: 1995
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Descrigao: Foto n 01 e 02; Bertha Lucile Pullen
Localizagao: Caixa 1, Pasta 02, Personalidades — PER

2.9. Atividades Extras

« Langamento de dados no sistema referente a contextualiza-
¢ao de algumas gestdes de acordo com o documentario da
Anayde Correa de Carvalho.

+ Langamento de dados no sistema e organizagéo dos livros
referente ao acervo de Depoimentos Criagdo de Fontes da
Historia da Enfermagem.

+ Construgdo de listagem de eliminagao.

+ Langamento no sistema do evento Congresso Brasileiro de
Enfermagem, as informagdes langadas mostram o local de
realizagao do evento, o tema e o ano.

2.10. Série Documentos Especiais/ Multimeios

3. O registro fotografico do trabalho desenvolvido

1. Tratamento do Acervo Textual
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2. Tratamento das Fotografias

3. Acervo textual para organizagéo
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4. Acervo tratado

5. Acervo de fotografia tratado
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6. Espelho das caixas

Stella Maria Pereira Fermandes de Barros

000 Ansociados 001 Onganizagao e Funcioranent
900 Relagdes Insiitucionais

Data limite
1992- 1994
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4. Regimento Interno do Centro de Meméria da Enferma-
gem Brasileira

CAPITULO |
Do Centro de Meméria da Enfermagem Brasileira - CEMEnf

Art. 1° — Este Regimento normatiza a organizag&o e funcionamento do
Centro de Memoria da Enfermagem Brasileira da Associagéo Bra-
sileira de Enfermagem, doravante denominado CEMENf, sob a
responsabilidade do Centro de Estudos e Pesquisa em Enferma-
gem e do Departamento Cientifico de Historia da Enfermagem.

CAPITULO Il
Da Administragao

Art. 2° — O CEMENf é coordenado pela Diretora do Centro de Estu-
dos e Pesquisa em Enfermagem da Associagao Brasileira de
Enfermagem, com a assessoria da Comissao Permanente de
Avaliagado de Documentos (CPAD-ABER).

§ 1° — Cabe a Diretoria Nacional da ABEn indicar os nomes
dos integrantes da Comissao Permanente de Avaliagéo de Do-
cumentos (CPAD-ABEN).

§ 2° — A Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos
devera ser constituida por uma equipe multiprofissional da ins-
tituicdo detentora do acervo, com membros efetivos e eventu-
ais, se houver necessidade.

§3° — A Comisséao podera solicitar, sempre que necessario, a
participagéo de profissionais de diversos campos do conheci-
mento, que possam contribuir com os trabalhos de avaliagao
dos documentos.

§ 4° — A Presidente da Associagao Brasileira de Enfermagem
nomeia os membros da comissao mediante Portaria.
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Art. 3° — Compete aos membros da Comissao Permanente de Avalia-
¢ao de Documentos (CPAD-ABEN):

Elaborar Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Docu-
mentos, Listagem de Eliminacdo de Documentos, Edital
de Ciéncia de Eliminagéo e Termo de Eliminagéo de Docu-
mentos, quando for o caso, e relatorio final da Comissao;
Estabelecer critérios para analise e avaliagdo dos docu-
mentos e sua destinagéo final;

Identificar os valores primario e secundario, segundo o
seu potencial de uso — considerando por valor primario
0 uso administrativo para a instituicdo, razao primeira da
criacdo do documento, e valor secundario o uso para ou-
tros fins que ndo aqueles para os quais os documentos
foram criados, podendo ser probatorio e informativo;
Revisar, periodicamente, a Tabela de Temporalidade e Des-
tinagcao de Documentos, em fung¢éo da produgao ou supres-
sdo de novos documentos, e da evolugao da legislagao.

CAPITULO Il
OBJETIVOS
Titulo | — Das Atividades

Art. 4° — O CMENf destina-se a guarda de documentos que preser-
vam a historia da Associagao Brasileira de Enfermagem e a
memoéria da Enfermagem brasileira contribuindo para o desen-
volvimento de estudos e pesquisa de Enfermagem.

§ 1° — O CEMENf oferece aos usuérios 0s seguintes servigos:

Pesquisa fisica e consulta ao acervo documental;
Reprodugao de cdpias de documentos fisicos e digitali-
zados;

Pesquisa online e consulta ao acervo digital;
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Titulo Il — Dos Usuarios

Art. 5° — S30 usuarios do CEMEnf:

l. Enfermeiros;

ll. Estudantes de Enfermagem (graduagéo, profissionalizante)

lll. Profissionais de saude em geral,

IV. Outras pessoas interessadas no acervo documental da
entidade.

CAPITULO IV
Do Acervo

Art. 6° — O acervo é composto de documentos que podem ser classi-
ficados, quanto ao seu género documental, em:

l. Textuais;

Il. Bibliograficos;
lll. Iconograficos;
IV. Filmograficos;
V. Audiovisuais;
VL. Eletrénicos.

Art. 7° — A incorporagdo de documentos ao acervo dar-se-a prefe-
rencialmente por meio de doagéo e recolhimento, permitida a
compra, permuta, convénio com outros érgaos e entidades ou
outros meios de incorporacgéo.

Art. 8° — Os documentos incorporados ao acervo serdo tratados e
acondicionados com as técnicas e procedimentos arquivisticos
adequados, levando em consideragdo seu suporte, género e
espécie, e posteriormente inseridos no sistema para controle
e consulta.
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CAPITULO V
Do Acesso

permitido o acesso aos usuarios, facultada a consulta ao

acervo, desde que:

VL.

VIl
Viil.

Xl.

XIl.

Xl

Xiv.
XV.

XVLI.

Preencha e assine, de forma completa e clara, a requisi-
¢ao do documento a ser consultado;

N&o esteja portando equipamentos que emitam sinais so-
noros;

N&o esteja portando ou consumindo bebidas e alimentos;
N&o esteja portando casacos, bolsas, mochilas, envelopes,
pastas, etc.

N&o esteja portando ou utilizando cigarros, charutos ou
cachimbos mesmo apagados;

N&o esteja acompanhado de animais de qualquer espé-
cie, exceto caes guias;

Consulte os documentos em sala de leitura correspondente;

N&o retire, em nenhuma hipétese, o documento do arquivo;
N&o realize trabalhos em grupo na sala de leitura;

Utilize os computadores do acervo, bem como a conexao
a Internet, para fins alheios as atividades de pesquisa e a
resolugcdo de tramites administrativos.

Utilize somente lapis como instrumento para fazer anota-
¢oes; '
Consulte os documentos sempre sobre a mesa, de ma-
neira delicada e com o uso de luvas;

Nao coloque pesos ou apoie os bragos sobre os docu-
mentos;

N&o escreva sobre o documento que esteja consultando;
N&o transite ou adentre em areas de acesso restrito;
Faca referéncia ao Centro de Memdria por ocasiao da di-
vulgacgéao dos resultados da pesquisa.
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CAPITULO VI
Da localizagao e horario de funcionamento

Art. 10° — O Centro de Memo¢ria localiza-se no andar térreo da sede
da Associacdo Brasileira de Enfermagem, situada a SGAN
Quadra 603, Conjunto B. Brasilia — DF.

Art. 11° - O Centro de Memaria permanece aberto ao publico externo
de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no horario de fun-
cionamento da ABEn.

CAPITULO VI
Disposigoes Finais

Art. 12° — A eliminagédo de documentos, autorizada na Tabela de Tem-
poralidade e Destinagdo de Documentos, devera ser efetuada
com base nos procedimentos previstos na Resolugdo n° 7 do
CONARQ, de 20 de maio de 1997.

Art. 13° — Este Regimento entrara em vigor na data de sua publica-
¢ao, ficando revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Aprovado em Reunido de Diretoria Nacional, Floriandpolis, em
08 de outubro de 2010.

Aprovado em Reunido de CONABER, Florianépolis, em 09 de
outubro de 2010

Maria Goretti David Lopes
Presidente ABEn Nacional
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